
 

TUTORIAL PENDAFTARAN SANTRI BARU  

 PP. QUEEN AL FALAH  

1. Menyiapkan berkas yang diperlukan :   

a. KK  

b. Akta  

c. Foto (setengah badan dan background biru)  

• Laki-laki menggunakan kemeja putih (kerah) dan memakai peci hitam  

• Perempuan menggunakan baju putih dan memakai kerudung putih  

d. KTP Orang Tua  

e. Ijazah (Jika ada)  

f. Rapor Terakhir (Jika ada)  

g. SKHUN (Jika ada)  

h. KKS (Jika ada)  

i. KPS (Jika ada)  

j. KIP (Jika ada)  

k. BPJS (Jika ada)  

l. SKCK (wajib) 

2. Pendaftaran Santri Baru dilaksanakan secara online melalui https://queenalfalah.id/ 

3. Setelah masuk ke situs tersebut, nantinya akan muncul gambar seperti dibawah ini. 

Kemudian klik icon garis tiga pojok kanan atas 

 
  

https://queenalfalah.id/


4. Kemudian klik menu pendaftaran 

 
5. Nantinya akan muncul gambar seperti dibawah ini. Kemudian klik Unit Sekolah yang 

diinginkan.  

 

 

6. Tampilan akan berubah menjadi seperti dibawah ini. Pilih Unit Alternatif Sekolah 

sebagai cadangan jika tidak diterima pada pilihan utama dan jangan lupa memilih 

jurusan untuk pendaftar SMK dan SMA.  

  



7. Setelah memilih sekolah yang diinginkan, silahkan isi formulir (yang berada dibawah 

pilihan sekolah) sesuai dengan dokumen resmi yang berlaku.  

  

  



8. Kemudian pilih administrasi sesuai kriteria yang dimiliki (Putra/Putri, Queen/Cabang, 

Tahfidz/ Non Tahfidz, & Jurusan) 

 

 

 



9. Setelah memilih administrasi, silahkan lakukan “ceklist” pada surat pernyataan yang 

harus disetujui. Kemudian klik “Kirim Pendaftaran” .  

  

10. Setelah formulir dikirimkan, maka pendaftar akan mendapatkan No. Registrasi. Untuk 

melanjutkan proses pendaftaran. Jangan lupa untuk menyimpan No. Registrasi 

tersebut!. 

  

 

11. Kemudian untuk mengecek pendaftaran sudah masuk apa belum, silahkan masukkan 

No. HP dan No. Registrasi pada kolom sebelah kiri.  

 

 

  



12. Kemudian akan muncul tampilan seperti dibawah ini, lalu silahkan melakukan 

pembayaran sebesar Rp 300.000 ke nomor rekening BSIVA masing-masing pendaftar. 

Untuk cara transfer silahkan bisa dilihat pada halaman terakhir.  

 

 
13. Setelah melakukan pembayaran biaya pendaftaran sebesar Rp 300.000, maka tagihan 

pembayaran biaya pendaftaran akan hilang dan tampilan akan berubah menjadi seperti 

dibawah ini.  

 

  



14. Setelah terkonfirmasi melakukan pembayaran biaya pendaftaran, silahkan pendaftar 

melakukan pengecekan ulang data yang sudah diisikan kedalam formulir.  

- Jika ada data yang salah dalam pengisian formulir, silahkan langsung menghubungi 

nomor panitia (081222245445) agar segera diperbaiki.  

- Jika data yang diisikan sudah benar, silahkan dilanjutkan melakukan Upload berkas 

pendaftaran.  

  



15. Untuk melakukan upload berkas, silahkan pilih kolom “Upload Berkas”.  

a. Berkas yang wajib diupload:  

- Foto Peserta / Pendaftar (setengah badan dengan background biru)  

- Scan Kartu Keluarga  

- Scan Akte Kelahiran  

- Scan KTP Kedua Orang Tua 

- Scan SKCK 

b. Untuk file berkas selain 5 diatas, jika ada sekalian untuk diupload.   

  

16. Silahkan klik tombol “Browse” dan pilih file yang akan diupload dari penyimpanan, 

lalu klik “open” atau “pilih”  

  

  



17. Kemudian pada kolom “Jenis dokumen” silahkan pilih data/berkas yang sesuai.  

  

18. Setelah memilih file yang akan diupload dan sudah memilih jenis dokumen yang akan 

diupload, kemudian klik “Upload File Berkas”. Nantinya file berkas yang berhasil 

diupload akan tampil di layar.  



 

  

19. Ketika file yang diupload pendaftar sudah benar (dikonfirmasi Panitia), maka 

tampilan kolom Seperti pada gambar dibawah ini.  

  

20. Kemudian klik kolom “Informasi Ujian”. Akan ada informasi terkait dengan 

pelaksanaan Ujian Masuk.  

 
  



21. Setelah proses Ujian Masuk Santri Baru, masuk menggunakan No. Handphone dan No. 

Registrasi yang seudah diberikan sebelumnya 

 

22. Setelah masuk, nantinya tampilan akan berubah seperti ini 

 

 



23. Isi semua data detail kelengkapan dengan benar sesuai data yang dimiliki, jika sudah, 

klik “kirim update kelengkapan” 

 

24. Setelah mengirim data kelengkapan, nanti tampilan akan berubah seperti di bawah ini, 

tunggu data diverifikasi oleh panitia. 

 

25. Tampilan akan berubah seperti di bawah ini jika sudah diverifikasi oleh admin, 

kemudian klik “link download” untuk mendapatkan bukti pendaftaran dan surat 

pernyataan. 

 



26. Cetak bukti pendaftaran & surat pernyataan, isi form surat pernyataan (nama, materai, 

tanda tangan) serta bawa bukti pendaftaran & surat pernyataan tersebut saat jadwal 

kedatangan santri baru. 

 

Contoh:  

 

 

 



 

-----------------SELESAI----------------- 

 


